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Asistente de Contabilidad
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Company: Core BFR

Location: Santo Domingo

Category: other-general

Responsable de apoyar en la gestin y registro de las transacciones financieras de la empresa,

garantizando la precisin y la integridad de los registros contables. Realizar registros

contables diarios. Realizar declaraciones de impuestos a DGII 606, 607, 608, ITBIS, IR-3, IR-

17, impuestos sociedades, entre otros. Realizar conciliaciones bancarias y mantenerlas al

da. Llevar control de ingresos y egresos para elaboracin, anlisis y seguimiento de

presupuesto conjunto al Contador General de la empresa. Calcular, preparar y emitir facturas

de acuerdo con los procedimientos internos establecidos. Manejar de flujo de caja. Realizar

y registrar gestiones de cobro. Preparar reportes de estos a 30, 60 y 90 das informando el

estado y recomendaciones. Manejo de cuentas por pagar y preparar reportes de

vencimientos. Realizar pagos y registros de TSS e Infotep. Asegurar que toda la informacin

relativa al rea administrativa y finanzas este archivada en la nube y bajo los estndares

internos de la empresa. Realizar y asegurar los cierres contables mensuales a tiempo y

completo. Realizar cualquier combinacin de tareas rutinarias de clculo y verificacin para

obtener datos para proyectos e iniciativas de la empresa. Implementacin y manejo de

centros de costos por solucin de la empresa. Manejo de inventario. Conciliar y/o anotar e

informar las discrepancias encontradas en los registros contables. Acceder a informacin

contable computarizada para responder preguntas generales, as como aquellas

relacionadas con cuentas especficas. Documentar los procesos del departamento.

Requirements Graduado de la carrera de Contabilidad o Finanzas. Experiencia de 1 - 3 aos

en labores relacionadas con contabilidad. Manejo de Quickooks (deseable) o cualquier otro

software contable. Horario Lunes a viernes de 8:00 AM - 5:30 PM. Manejo MS Office.
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Benefits A conversar en entrevista.

1 - 3 años

Graduado de la carrera de Contabilidad o Finanzas. Experiencia de 1 - 3 años en labores

relacionadas con contabilidad. Manejo de Quickooks (deseable) o cualquier otro software

contable. Horario Lunes a viernes de 8:00 AM - 5:30 PM. Manejo MS Office.
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